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Clanok I
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica sa riadi ustanoveniami
e z3kona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v znenl neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o
uctovnictve”),
e opatrenia Ministerstva financii SR zo 14. 11. 2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch U&tovania a Uftovej osnove pre Uctovné jednotky, ktoré nie su
zaloZené alebo zriadené na Géel podnikania v zneni neskorsich predpisov.

2. Tato smernica ustanovuje postup pri obehu Gétovnych dokladov v obéianskom zdruzeni tak, aby bola
zabezpedend plynulost prac pri vypracovévani a uUctovani vietkych tctovnych dokladov s cielom
dodrzania Uplnosti, spravnosti a véasnosti vykadzania jednotlivych poloZiek, ktoré si predmetom
uétovnictva.

Clanok Il
Uétovné doklady

1. U¢tovné doklady su vietky doklady, ktoré si podkladom pre Gctovny zdpis Uctovnych pripadov a
musia obsahovat tieto naleZitosti:

slovné a ¢iselné oznacenie Uctovného dokladu,

popis obsahu Uétovného pripadu a oznacenie jeho Gcastnikov,

pefiazni sumu alebo (daj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia uctovného dokladu,

datum uskutoénenia Gétovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

podpis osoby zodpovednej za Uétovny pripad a podpis osoby zodpovednej za jeho zatctovanie,
oznacenie Gtov, na ktorych sa Uctovny pripad zalctuje.
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2. Uttovné doklady sa vyhotovuji v slovenskom jazyku a bez zbytoéného odkladu po zisteni
skutoénosti, ktoré sa nimi dokladuju.
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Clanok Il
Uttovy rozvrh

SHS JAMES, o. z. zostavil uctovny rozvrh v zmysle § 13, 14 zékona o G&tovnictve a v zmysle opatrenia
MF SR. Tento rozvrh je zostaveny vo vdzbe na rozpocet, ktory obéianske zdruienie kaidoroéne
zostavuje. Analytické Gcty su vytvorené tak, aby bolo zabezpedené sledovanie nakladov a vynosov
z hlavnej i podnikatelskej Cinnosti, sledovanie plnenia poloZiek rozpoétu a dalsich skutoénosti podla
potrieb obcianskeho zdruzenia. U¢tovy rozvrh médze byt v priebehu roka bude doplfiany tak, aby bolo
moiné zalcCtovat vSetky uctovné pripady.

Clanok IV
Oprava v Gctovnych zaznamoch

1. Oprava v uctovnych dokladoch, Gétovnych knihdch a v ostatnych uctovnych zdznamoch nesmie
viest k netiplnosti, nepreukézatelnosti, nespravnosti a nezrozumitelnosti G&étovnictva.

2. Oprava sa musi uskutoénit bez zbytoéného odkladu po zisteni chyby tak, aby bolo moiné uréit
osobu, ktord opravu vykonala, def vykonania opravy a obsah opravovaného G¢tovného zaznamu
pred opravou aj po oprave.

3. Ak sa opravuje Uctovny zapis, vyhotovi sa vidy novy interny Gctovny doklad.

Clanok v
Obeh uctovnych dokladov

1. Prijatie externého ugtovného dokladu (napr. prijaté faktdry, bankové vypisy...) alebo vystavenie
interného uctovného dokladu (napr. odoslané faktury, pokladniéné doklady, interné doklady...) sa pri
prvotnej evidencii prijatych externych dokladov a vystavenych internych dokladov riadi registratirnym
poriadkom obcianskeho zdruZenia.

2. Utovny doklad sa preskimava z hladiska:

a. vecného — kontroluje sa spravnost Gdajov uvedenych v Gétovnom doklade. Overuje sa sulad
udajov so skutocnostou, zmluvou alebo s osobitnym predpisom (mnoZstvo, cena a iné tdaje
rozhodujice pre spravnost dokladu). Vecnu spravnost potvrdi svojim podpisom zodpovedny
pracovnik. Sucasne zodpovedny pracovnik uvedie na doklade ¢iselné oznadenie polozky
rozpoltu a oznaci, z ktorého finanéného zdroja sa vykona Uhradu predmetného Gétovného
dokladu.

b. formalneho — kontroluje sa obsah predpisanych nélefitosti na i¢tovnom doklade. Forméinu
spravnost U¢tovného dokladu preveruje Gétovnicka. Ak sa zisti nedostatok, informuje o tom
zodpovedného pracovnika za i¢elom zabezpelenia napravy.

3. Na u¢tovnom doklade po overeni osobou zodpovednou za Uétovny pripad sa uvedie

w

interné Cislo dokladu prislusného €iselného radu,

b. podpis osoby zodpovednej za zalictovanie,

oznacenie Uctov, na ktorych sa Gctovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva z projektovo-
programovej dokumentécie.

4. Uttovny pripad sa zaGEtuje v denniku a v hlavnej knihe.
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Clanok VI
Druhy a cislovanie uctovnych dokladov

V SHS JAMES, o. z. sa U¢tuju nasledujice druhy uctovnych dokladov v tychto &iselnych radoch:

Druh dokladov Oznacenie Cis. radu Cislovanie v éiselnom rade
Odberatelské faktiry OF RRO1xxx
Dodavatelské faktiry —v EUR DF RRDxxx
v cudzej mene 2DF RRZDxxx
Bankové vypisy BV
SK30 0200 0000 0000 0623 3112 VUB1 VUBOMMxxxx
SK53 0200 0000 0017 7177 3057 VUB2 MOM M xxxx
SK81 0200 0000 0039 3831 5859 VUB3 TOPOMMxxxx
SK94 3100 0000 0040 0096 5709 PRIM1 PRIM1IMMxx
SK06 3100 0000 0040 0096 5741 PRIM2 PRIM2RRRR
Pokladni¢né doklady PD
Prijmové pokladniéné doklady P Pxxx
Vydavkové pokladni¢né doklady v Vxxx
Interné doklady ID
Vyuctovania ciest IDC IDCRRRRxxx
Platby kartou IDK IDKRRRRxxx
Prispevky uznanému Sportu klubom IDP IDPRRRRxxx
Mzdy IDV IDVRRRRxx
Iné IDX IDXRRRRxxx
RR alebo RRRR — rok
MM - mesiac
xxx — poradoveé cislo
Clanok ViI

Zodpovednost osdb za doklady

V nasledujucich tabulkdch st uvedené osoby, ktoré v obcianskom zdruZeni U¢tovné doklady vystavuju,
schvaluju a Gétuju.

Druh dokladu Osoba zodpovedna za

vystavenie dokladu uétovny pripad zauctovanie
Odberatelské faktury uétovnicka predseda uctovnicka
Dodévatelske faktary - predseda uctovnicka
Bankové vypisy - predseda Uctovnicka
Pokladniéné doklady administrativna pracovnicka predseda Uctovnicka
Vyuctovania ciest administrativna pracovnicka predseda Gctovnicka
Platby kartou - predseda uctovnicka
Prispevky uznanému administrativna pracovnicka predseda Gétovnicka
Sportu klubom
Mzdy mzdova uctovnicka predseda uctovnicka
Iné Gétovnicka predseda uctovnicka
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Clanok Vil
PouZivanie platobnych kariet

Drzitelom platobnej karty je predseda SHS JAMES, o. z. Ubytok finanénych prostriedkov v désledku
pouzitia platobnej karty sa zal¢tuje nasledovne:

e po obdriani vypisu z GCtu sa skontroluje kompletnost a spréavnost predlozenych dokladov,
ktore preukazuju realizované nakupy, pripadne Ghrady zédvazkov,

e pokial nie je predloZeny doklad preukazujici realizovany nédkup uhradeny prostrednictvom
platobnej karty, finanéné prostriedky odpisané z bankového uctu sa na zaklade vypisu zaGétuju
ako pohladavka vodi driitelovi platobnej karty,

e zUCtovanie tejto pohladavky nastane ai po predloZeni riadneho uUétovného dokladu
dokladujiceho uskutocneny nakup.

Clanok 1X
Uétovanie zisob

1. Zasoby v SHS JAMES, o. z. predstavuju predovietkym material potrebny na zaistovanie skalnych
oblasti, odznaky, kancelarske potreby, pripadne iné drobné nakupy. Kancelarske potreby a drobné
nakupy s hned spotrebované.

2. Priuctovani obstarania a Ubytku zasob pouZiva SHS JAMES, o. z. spdsob B. Skladova evidencia zésob
sa vedie v priebehu tu¢tovného obdobia v xls. stiboroch tak, aby bolo mozné zistit a preukazat stav
zasob a zlozky obstardvacej ceny zasob. Osobou zodpovednou za vedenie skladovej evidencie zésob
je administrativna pracovnicka.

Clanok X
U¢tovanie v cudzej mene a kurzové rozdiely

1. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene sa prepocitavaju na euro referenénym vymennym
kurzom vyhldsenym Eurdpskou centralnou bankou alebo Narodnou bhankou Slovenska v den
predchadzajuci drnu uskutocnenia Gctovného pripadu.

2. Na ocenenie prirastku cudzej meny nakuipenej za menu euro, sa pouzije kurz, za ktory bola tato
cudzia mena nakupend. Pri platbe zavazkov, inkase pohladavok a predaji financného majetku
vznikaji kurzové rozdiely, ktoré sa (ctuju sivztaine s iétom 545 — Kurzové straty alebo u¢tom 645
— Kurzoveé zisky.

3. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene existujuce k 31.12. prislusneho roka sa k tomuto
ddtumu opéatovne prepoditavaju na euro referenénym vymennym kurzom vyhldsenym Eurdpskou
centrdlnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska k 31.12. Kurzové rozdiely, ktoré pri tomto
prepotte vzniknd, sa zalctuju stvztaine s G¢tom 545 — Kurzoveé straty alebo uc¢tom 645 — Kurzové
zisky.

4. Kurzové rozdiely nevznikaju pri prijatych preddavkoch a pri poskytnutych preddavkoch v cudzej
mene.
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Clanok XI
Casové rozlisenie nakladov a vynosov

1. Pri ¢asovom rozliseni nakladov a vynosov sa postupuje podla tychto zdsad:

ndklady a vynosy sa Uctuju do obdobia, s ktorymi vecne suvisia,
nahrada vynaloZenych nakladov minulych Gétovnych obdobi, o ktorych nebola vedomost do
31.12. prislusného uétovného ohdobia, sa G€tuju do vynosov beiného roka,

® opravy nevyznamnych chyb ndkladov alebo vynosov minulych iétovnych obdobi sa Gétuju na
U¢toch nakladov alebo vynosov, ktorych sa tykajd. Opravy vyznamnych chyb nakladov alebo
vynosov minulych uctovnych obdobi sa G¢tuju na ucet 428 - Nevysporiadany vysledok
hospoddrenia minulych rokov.

2. Zakladom pre Ucely urcenia vyznamnej chyby je netto hodnota neobezného majetku obéianskeho
zdruZenia. Za vyznamnU chybu sa povaZuje chyba, ktorej suma je vy3sia ako 1% netto hodnoty
neobeiného majetku.

3. Zdbévodu zabezpecenia Casovej avecnej suvislosti U¢tovania ndkladov avynosov je potrebné
k 31.12. prisluSného uctovného obdobia zalctovat hodnotu nepoufitej dotdcie, prispevku, grantu
a pod. na prislusny analyticky Gcet 384 — Vynosy buddcich obdobi v pripade, Zze v zmysle zmluvy je
mozné poutzitie pridelenych prostriedkov aj v nasledujiicom obdobi.

Clanok XII
Uétovanie rezerv a opravnych poloZiek

1. V obdianskom zdruZeni sa nelctuje rezerva a opravna polozka, ktorych suma nebude mat vyznamny
vplyv na vysku vykazaného vysledku hospodarenia. Zékladom pre tcely uréenia vyznamného vplyvu
je celkova suma nakladov pred zauctovanim rezerv a opravnych poloZiek. Za sumu, ktord by mala
vyznamny vplyv, sa povaZuje suma vo vyske 1% celkovych nakladov.

2. Vsulade so zakonom o Uctovnictve (§25 ods. 7, §27 ods. 11) obcianske zdruzenie neoceriuje
majetok a zavazky redlnou hodnotou ani metddou viastného imania.

Clanok Xl
Uchovavanie a ochrana uctovnej dokumentacie

SHS JAMES, o. z. v sulade s § 35 Zakona o Uctovnictve zabezpeci ochranu Uc¢tovnej dokumentacie proti
strate, odcudzeniu, znieniu alebo poskodeniu. TieZ zabezpedi ochranu pouZitych technickych
prostriedkov, nosiCov informdacii a programového vybavenia pred ich zneuZitim, poskodenim,
zni¢enim, neopravnenymi zasahmi do nich, neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo
odcudzenim.
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Uétovné zaznamy

Lehota uchovavania

uctovna zavierka, vyrofnad spréva, sprava
auditora

10 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tyka

uctovné doklady, uctovné knihy, zoznamy
uctovnych knih, zoznamy &iselnych znakov alebo
inych symbolov a skratiek pouZitych v
Uctovnictve, odpisovy plan, inventdrne supisy,
inventarizacné zapisy, uctovy rozvrh

10 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tyka

Gctovné zaznamy, ktoré s nositelmi informacie
tykajucej sa spdsobu vedenia G&tovnictva a
ktorymi UG€tovnd jednotka dokladuje formu
vedenia Gétovnictva

10 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tyka

ostatné uctovné zaznamy

Doba urena v registratirnom pldne v zmysle
smernice o archivacii

Clanok XIvV
Zaverecné ustanovenie

Tato smernica je sUcastou vnutorného kontrolného systému obéianskeho zdruienia a podlieha
aktualizacii podla potrieb obéianskeho zdruzenia a zmien kompetencii a zodpovednosti jednotlivych
zamestnancov. V3etci zamestnanci, ktori vykonavaju €innosti v tejto smernici popisané, st povinni

dodriZiavat ustanovenia tejto smernice.

V Bratislave dna 7.1.2020

Anton Pacek // :
7 //

/ £
predseda ik

Slovensky horolezecky spolok JAMES




